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uksV % lHkh iz’uksa ds mRrj funsZ’kkuqlkj nhft, lHkh iz’uksa ds vad fn;s x;s gSA  

 All Questions are Compulsory. 

 Be precise in your answers. 
 

MCQ Type                                                                                                                         (1x10=10 Marks) 

बहु विकल्पीय  प्रकार  प्रश्न  

 

1. MS-Word is an example of _____ 

एमएस-िर्ड _____ का उदाहरण है 

A. An operating system एक ऑपरेव िंग वसस्टम  

B. A processing device  एक प्रोसेवसिंग वर्िाइस  

C. Application software एप्लीकेशन सॉफ्टिेयर  

D. An input device एक इनपु  वर्िाइस 

 

2. The basic unit of a worksheet into which you enter data in excel is called a ______: 

िकड शी  की मूल इकाई वजसमें आप एके्सल में रे् ा दजड करते हैं, ______ कहलाती है: 

A. Tab   ैब  

B. Cell सेल    

C. Box बॉक्स     

D. Range शे्रणी 

 

3. You can keep your personal files/folders in: 

आप अपनी व्यक्तिगत फाइल/फोल्डर को इसमें रख सकते हैं: 

A. My Folder माई फोल्डर   

B. My Documents मेरे दस्तािेज़   

C. My Files मेरी फाइलें   

D. My Text मेरा पाठ 

 

4. ________ is the process of dividing the disk into tracks and sectors 

________ वर्स्क को  र ैक और सेक्टर में विभावजत करने की प्रविया है 

A. Tracking  र ैवकिं ग  

B. Formatting प्रारूपण   

C. Crashing दुघड नाग्रस्त  

D. Allotting आििंव त 



 

 

5. Using Print Preview is useful when you want to- 

जब आप चाहें तो वप्रिं  पूिाडिलोकन का उपयोग करना उपयोगी होता है- 

A. Color the document  दस्तािेज़ को रिंग दें   

B. Save the document दस्तािेज़ सहेजें 

C. Delete the document दस्तािेज़ ह ाएिं    

D. View how trip document will appear when printed मुवित होने पर यात्रा दस्तािेज़ कैसा वदखाई देगा 

 

6. Ctrl, Shift and Alt are called .......... keys. 

Ctrl, Shift और Alt …….. कुिं वजयािं कहलाती हैं। 

A. Modifier सिंशोधक   

B. Function  

C. Alphanumeric अक्षरािंकीय  

D. Adjustment समायोजन 

      

7. Which command is used to quit PowerPoint: 

PowerPoint को छोड़ने के वलए वकस कमािंर् का उपयोग वकया जाता है: 

A. Alt + F4    

B. Alt + Shift + F4    

C. F4   

D. Either (a) or (b) 

 

8. A computer cannot "boot" if it does not have the _____ 

एक किं पू्य र "बू " नही िं कर सकता, यवद उसके पास _____ नही िं है 

A. Compiler सिंकलक    

B. Loader लोर्र 

C. Operating system ऑपरेव िंग वसस्टम  

D. Assembler कोर्ािंतरक 

 

9. What is TAN? 

 ैन क्या है? 

A. Tax Absorb Number  ैक्स एब्जॉबड निंबर    

B. Tax Assign Number  ैक्स असाइन निंबर 

C. Tax Account Number कर खाता सिंख्या    

D. Tax Assessment Number कर वनधाडरण सिंख्या 

 

10. Tally package is developed by 

 ैली पैकेज वकसके द्वारा विकवसत वकया गया है? 

A. Microsoft माइिोसॉफ्ट   

B. Apple Software एप्पल सॉफ्टिेयर   

C. Adobe Software एर्ोब सॉफ्टिेयर   

D. Tally Solutions  ैली समाधान 



     

 

Very Short Answer Type (Solve any five) 200  word                                                    (2x5=10 Marks)   

अवत लघु उत्तरीय प्रकार (कोई पािंच हल करें) 200 शब्द  

 

1. Explain Dos? Write notes on Booting Process ?  

र्ॉस की व्याख्या करें? बूव िंग प्रविया पर नो ्स वलखें ?  

       2.   Explain Notes on – a) Directory b) File Command ? 

 नो ्स की व्याख्या करें  - a) र्ायरेक्टरी b) फाइल कमािंर् ? 

3. Write about various features of Windows operating System ? 

वििंर्ोज ऑपरेव िंग वसस्टम की विवभन्न विशेषताओिं के बारे में वलक्तखए ? 

4. Explain “Graphical User Interface” and “Version of windows” ? 

"ग्रावफकल यूजर इिं रफेस" और "वििंर्ो के सिंस्करण" की व्याख्या करें  ? 

5. Define basic concept of accounting ? 

लेखािंकन की मूल अिधारणा को पररभावषत कीवजए ? 

6. Write the step of creating a new inventory ? 

एक नई िसु्त-सूची बनाने का चरण वलक्तखए ? 

 

Short Answer Type (Solve any two) 300 – 400 word                                                    (5x2=10 Marks)    

सिंवक्षप्त उत्तर प्रकार (कोई दो हल करें) 300 - 400 शब्द  
 

1. Explain the changing properties of Desktop Icons ? 

रे्स्क ॉप आइकॉन के बदलते गुणोिं की व्याख्या करें  ? 

2. Write Notes on – Spreadsheet in MS Excel ? 

एमएस एके्सल में से्प्रर्शी  पर नो ्स वलखें ? 

3. Briefly explain Mail Merge and Mailing Labels ? 

मेल मजड और मेवलिंग लेबल को सिंके्षप में समझाएिं  ? 

 

 

Long Answer type (Solve all Four) 600  word                                                              (10x4=40 Marks)    

दीघड उत्तरीय प्रकार (चारोिं को हल करें) 600 शब्द  

 

1. Write notes features and area of use of Windows ? 

वििंर्ोज़ की विशेषताएिं  और उपयोग का के्षत्र वलखें ? 

                                                                          Or 

               Explain Reference adding and Tabs and Indent in MS word ? 

 एमएस िर्ड  में सिंदभड जोड़ने और  ैब और इिंर्ें  को समझाएिं  ? 

2. Explain various data types in MS-PowerPoint. What do you mean by Custom animation ? 

MS-PowerPoint में विवभन्न रे् ा प्रकारोिं की व्याख्या करें । कस्टम एवनमेशन से आप क्या समझते हैं? 

                                                                          Or 

              Explain chart types and chart wizard in ms excel ? 

             एमएस एके्सल में चा ड के प्रकार और चा ड विजार्ड की व्याख्या करें  ? 



 

3. Define Financial Statement Analysis? Explain in detail with example ? 

वित्तीय वििरण विशे्लषण को पररभावषत करें? उदाहरण सवहत विस्तार से समझाइए ? 

                                                                         Or 

             Explain the all trial balance and ledgers group summary with vouchers in detail ? 

            सभी  र ायल बैलेंस और लेज़र समूह सारािंश को िाउचर के साथ विस्तार से समझाएिं  ?     

 

 

4. Explain common printing option in accounting. Also discuss about printing formats ? 

लेखािंकन में सामान्य मुिण विकल्प की व्याख्या कीवजए। मुिण प्रारूपोिं के बारे में भी चचाड करें  ? 

 

                                                                         Or 

             Define concept of inventory. And describe the Tally configuration and INI setup ? 

            इन्वें र ी की अिधारणा को पररभावषत करें । और  ैली कॉक्तफफगरेशन और आईएनआई से अप का िणडन करें  ? 

 

     

 

********* 


