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Section : A   Multiple Choice Questions 
 

 Note : Attempt all question. Each question carry equal marks.             (1 X 10 = 10) 
 

1. Which of the following is NOT a famous operating system? निम्ननिखित में से कौि 

एक प्रनसद्ध ऑपरेन िंग नसस्टम िह िं है? 

(a) Virtual Box 
(b) Sun OS 
(c) Linux 

(d) Mac OS X 
 

2. A display list ing of  program options which users can select, is called  ? 

प्रोग्राम विकल्ोों की एक प्रदर्शन सूची विसे उपयोगकर्ाश चुन सकरे् हैं, क्या कहलार्ी है ?  

(a) Icons 
(b) Options 

(c) Selection 
(d) Menu 

  

3. Which of the following software can’t be categorized application software?  

वनम्नवलखिर् में से कौन सा सॉफ्टिेयर एप्लीकेर्न सॉफ्टिेयर को िगीकृर् नही ों वकया िा सकर्ा है? 

(a) DBM 

(b) MS-DOS 
(c) Spreadsheet 
(d) W ord processing 

  

4. A RAM disk रैम वडस्क एक 

(a) adds memory to a personal computer  पसशनल कों पू्यटर में मेमोरी िोड़र्ा है 

(b) is a program that makes part of memory appear to other 

programs as if it  were a high-speed disk drive एक ऐसा प्रोग्राम है िो सृ्मवर् के 

वहसे्स को अन्य प्रोग्रामोों में प्रकट करर्ा है िैसे वक यह एक हाई-स्पीड वडस्कडर ाइि था 

(c) can make programs run much faster  कायशक्रमोोंकोबहुर्रे्िीसेचलासकर्ाहै  

(d)  both (b) and (c)  दोनोों (बी) और (सी) 
  

5.      The two major categories of software include सॉफ्टवेयर क  दो प्रमुि शे्रनियोिं में शानमि 

हैं: 

(a) Operating system and util ity  

(b) Personal productivity and system 
(c) System and uti lity  
(d) System and application 

 

 



6.  Microsoft word is ____ software. माइक्रो सॉफ्ट वर्ड ________ सॉफ्टवेयरहै। 

(a) Application  (b) Compiler  
(c) System   (d) Programming 

 

7.  Which is not in MS word? एम एस िडश  में कौन सा नही ों है ? 

(a) Italic (b) Magic tool  (c) Font  (d) Bold 
  

8. What is the intersection of a column and a row on a worksheet called ? िकश  र्ीट पर 

कॉलम और रोके इोंटरसेक्शन को क्या कहरे् हैं ? 

(a) Column (b) Value (c) Address (d) Cell 
 

9.  Which one is not a Function in MS Excel ? एम एस एके्सल में कौन सा फों क्शन नही ों है ? 

(a) SUM  (b) AVG  (c) MAX  (d) MIN 
  

10.  _____ is a presentation program. _____ एक पे्रिेंटेर्न प्रोग्राम है। 

(A) U-torrent यू-टोरेंट  

(B) Mozil la Firefox मोव़िला फायरफॉक्स 

(C) MS PowerPoint  एम एस पािर पॉइोंट 

(D) Slide Panel स्लाइड पैनल 
  

 

SECTION : B  VERY SHORT ANSWER TYPE 

Note : Attempt any five question. Each question carry equal marks.             (2 X 5 = 10) 
    

Q1. What is word processing software ? िडश  प्रोसेवसोंग सॉफ्टिेयर क्या है? 

Q.2 What are the commands for SAVING A DOCUMENT in MS-WORD ofMS-Office? 

MS-Office के MS-WORD में DOCUMENT को सेि करने के वलए क्या कमाोंड हैं? 

Q.3  How a text box is inserted in MS-WORD ofMS-Office?  MS-Office के MS-WORD 

मेंटेक्स्टबॉक्सकैसेडालािार्ाहै ? 

Q.4       What is the work of command CTRL+ALT+DEL? CTRL+ALT+DEL कमाोंड का कायश  

क्या है ? 

Q.5        How you can insert a formula inMS-EXCEL? आप MS-EXCEL में फॉमूशला कैसे डाल सकरे् 

हैं ? 

 

Q.6        What is the utility of FILTER in MS-EXCEL ofMS-Office? MS-Office के MS-EXCEL में 

FILTER की क्या उपयोवगर्ा है? 
 

SECTION : C  SHORT ANSWER TYPE 
Note : Attempt any Two question. Each question carry equal marks.        (5 X 2 = 10) 

    

 

Q.1 Explain the utility of HEADER and FOOTER inMS-WORD 

 MS-WORD में HEADER और FOOTER की उपयोवगर्ा समझाइए 

javascript:%20void%200;
javascript:%20void%200;


 
Q2.     What are the functions of an operating system? 

         एक ऑपरेवटोंग वसस्टम के कायश क्या हैं? 

 
Q.3     Explain various chart methods in MS-EXCEL with examples? 

MS-EXCEL में विवभन्न चाटश विवधयोों को उदाहरण सवहर् समझाइए? 

 

SECTION : D LONG  ANSWER TYPE 

Note: Answer any four questions. Each answer should not exceed 200 words. Each 
question carries 10 marks.                                       (4 X 10=40) 
 

 

Q.1 Explain various formulas and functions in details used in MS-EXCEL ? 

 MS-EXCEL में प्रयुक्त विवभन्न सूत्ोों और कायों को विस्तार से समझाइए ? 

 

Q.2 Explain various features in manageable which help to quick track, report and share  

information for work properly in MS-ACCESS? प्रबोंधनीय में विवभन्न विरे्षर्ाओों की व्याख्या करें  िो  

MS-ACCESS में ठीक से काम करने के वलए quick टर ैक, ररपोटशऔर िानकारी साझा करने में मदद करर्ी  

हैं? 

 

Q.3    Discuss RECORD NARRATION in MS-POWER POINT? MS-पॉिरपॉइोंट में ररकॉडश  नैरेर्न 

पर चचाश  करें? 

 

Q.4     Explain the process of ATTACHA DOCUMENT with an E-mail ? ई-मेल के साथ एक 

दस्तािे़ि सोंलग्न करने की प्रवक्रया की व्याख्या करें  ? 

 

Q.5     Describe Moving and Resizing a table in MS-Word ? MS-Word में टेबल को मूि और 

ररसाइि करने का िणशन करें  ? 

 

Q.6     Discuss the work of INSTANT SEARCH of MS-OUTLOOK ? MS-OUTLOOK की 

INSTANT SEARCH के कायश पर चचाश करें  ? 
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